
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 
 

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung –  
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung (m/w/d) 
in Vollzeit 
 

Ihre Qualifikation 
 
Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, mehrere Jahre Berufserfahrung 
im Bereich oder den Abschluss eines Bachelorstudiums, zum Beispiel in der Betriebswirtschaftslehre oder im im 
Rechnungswesen. 
 
Ihre Fähigkeiten 
 
Das Arbeitsgebiet umfasst unter anderem nachfolgende Tätigkeiten: 
 
- Kontierung und Verbuchung von Vorgängen in allen Bereichen der zentralen Finanzbuchhaltung 
- Erstellen von Ausgangsrechnungen 
- Führt die Korrespondenz im Mahnwesen mit Schuldnern und anderen zuständigen Institutionen 
- Erfüllung aller in der zentralen Finanzbuchhaltung anfallenden operativen Aufgaben 
 
Sie erfüllen grundlegende buchhalterische Aufgaben im Teilbereich der Finanzbuchhaltung. Sie befassen 
sich dabei vor allem mit den laufenden Geschäftsvorfällen, die das Unternehmen betreffen. Sie widmen 
sich der Erfassung und Verwaltung der Forderungen und Gutschriften sowie der Erledigung von noch 
offenen Buchungen, die sich aus den Lieferungen und sonstigen Leistungen des jeweiligen 
Unternehmens ergeben. Sie kümmern sich auch um Mahnungen sowie die Verwaltung und Durchführung 
der Lastschriften und klären offene Rechnungen, die nicht sofort beglichen werden können. 
 
Das Unternehmen 
 
Die Cultus gGmbH der Landeshauptstadt Dresden ist Träger von fünf Altenpflege- und 
Senioreneinrichtungen, einer Werkstatt und einer Wohnstätte für geistig behinderte Menschen, einem 
ambulanten Pflegedienst und eines Jugendwohnprojekts für junge Erwachsene mit geistigen 
Einschränkungen. 
 
Unser Angebot 
 

- eine Ihrer Qualifikation angemessene Vergütung 
- eine zusätzliche betriebliche Altersvorsorge 
- Weihnachts- und Urlaubsgeld 
- ein Job-Ticket für den Verkehrsverbund Oberelbe  
- strukturierte Einarbeitung 
- vielfältige kostenfreie interne Fortbildungsangebote 
- Angebote der Supervision, Prävention und Gesundheitsförderung 

 
weitere attraktive Sozialleistungen sowie die Möglichkeit, sich aktiv und kreativ am weiteren Aufbau der 
Cultus gemeinnützige GmbH zu beteiligen. 

 
Ihre Bewerbung 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie uns unter Angabe der Chiffre-Nr. CU 21-2024 per E-Mail an 
bewerbung@cultus-dresden.de bzw. per Post an die Cultus gemeinnützige GmbH der Landeshauptstadt 
Dresden, Personalabteilung, Freiberger Str. 18, 01067 Dresden zusenden können.  

Geschäftsführung 
 
Freiberger Str. 18 
01067 Dresden 
Tel. 3138-523 
Fax 3138-525 
E-Mail: 
info@cultus-dresden.de 
 
Geschäftsführer 
Matthias Beine 
 
Aufsichtsratsvorsitzende 
Dr. Kristin Klaudia 
Kaufmann 
 
Servicetelefon: 
0049 351 3138-555 
 

Einrichtungen: 
 
Altleuben 10 
Wohnstätte für  
Menschen 
mit geistiger 
Behinderung 
 
Luby-Service 
Werkstatt für 
Menschen 
mit geistiger  
Behinderung 
 
An der Maille-Bahn 
Haus Olga Körner 
Haus Löbtau 
Wohnanlage Bühlau 
Wohnpark Elsa Fenske 
 

Betreuen 
Pflegen 
Rehabilitieren 


